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	Herr / Frau

MUSTER




	


	Ort, 4. März 2020
	Brief Kandidaten Unterlagen Beilage W 200304



Ihre Bewerbung für eine Lehrstelle als Gerüstbauer/-in


Sehr geehrte. …

Für Ihr Interesse an unserem Beruf und Ihre am DATUM eingereichten Bewerbungs-Unterlagen danken wir Ihnen bestens.

Die Lehrstelle, die wir zurzeit in unserem Betrieb zu vergeben haben, bescherte uns diverse Bewerbungen. Das heisst, wir müssen eine Auswahl treffen. Damit wir Ihre Bewerbung korrekt einstufen und beurteilen können, benötigen wir von Ihnen noch die folgenden Unterlagen:

	

	Bezeichnung der Unterlage
	Unterlage vorhanden
	Unterlage 
FEHLT

	1.
	Bewerbungsschreiben
	☒  
	☐  

	2.
	Foto (Passfoto)
	☐ 
	☒  

	3.
	Kopien Schulzeugnisse
	☐  
	☒  

	4.
	Lebenslauf
	☒  
	☐  

	5.
	Referenzen
	☐  
	☒  

	6.
	Testresultate (z. B. Basic-Check)
	☐  

	☐  





Dürfen wir Sie bitten, uns bis DATUM die fehlenden Unterlagen noch nachzureichen? 
Besten Dank.


 	Freundliche Grüsse
	Gerüstbau AG						
	

	Andreas Bauer
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